Na temelju ¢lanka 21. Statuta Srednje $kole Capljina, Skolski odbor Srednje $kole Capljina
na sastanku od 3. sije¢nja 2019. godined on o s i

PRAVILA
KUCNOG REDA

Clanak 1.

Pravilima o kuénom redu (u daljnjem tekstu Pravilnik) Srednja $kola Capljina (u daljnjem
tekstu Skola) ureduje se radno vrijeme $kole, obveze nastavnika i drugih djelatnika, boravak i
druge obveze ucenika, nacin koristenja u¢ionica, kabineta i ostalih prostorija u Skoli, cuvanje
zgrade i opreme, odnose nastavnika i udenika i ostalih djelatnika, ulaz stranih osoba u Skolu,
te ostala pitanja vazna za Zivot Skole.

Radno vrijeme Skole
Clanak 2.

U Skoli je organizirana kabinetska nastava u 24 ucionice, uz jos Sest u novom dijelu zgrade
s radionicom strojarske struke i elektrotehni¢kim kabinetom.

Nastava u 8koli odvija se u jednoj smjeni u vremenu od 7,30 do 13,25 sati.
U skolsku zgradu ucenici ulaze na glavni sjeverni ulaz( iz §kolskog dvorista) i na vrata pored
parka 10 minuta prije podetka nastave, odnosno u 7,20 minuta oglasavanjem $kolskog zvona.
Nastavni sat traje 45 minuta. Sat tjelesne i zdravstvene kulture zavrSava 5 minuta ranije da bi
se uenici mogli pripremiti za naredni sat.

Clanak 3.

Poslije prvog (I), drugog (1I), Cetvrtog (IV), petog (V) i Sestog (VI) sata je mali odmor u
trajanju od 5 minuta kada u&enici odlaze na naredne sate u kabinete prema dnevnom
rasporedu sati.

Veliki odmor je nakon treéeg sata u trajanju od 15 minuta od 9,55 do 10,10 minuta. U 10,10
minuta ogladava se §kolsko zvono za ulazak ugenika u $kolsku zgradu nakon velikog odmora.

Kretanje u¢enika u $kolskoj zgradi
Clanak 4.
Kretanje ucenika unutar $kolske zgrade tijekom radnog vremena je:

-Ujutro u¢enici ulaze koriste¢i glavno stubiste i stubiste kraj u¢ionice broj 1.
-Poslije velikog odmora, za kretanje na L. i II. kat udenici koriste oba stubista.



-Za vrijeme malih odmora za silazenje ucenici koriste glavno stubiste, a za kretanje na kat
iskljucivo stubiste kod uéionice broj 1.

-Prije pocetka velikog odmora, za silazenje uCenici koriste glavno stubiste, a u¢enici iz
ucionica broj 14, 13, 12 i 11 malo stubiste.

Dezurstvo
Clanak 5.

Za odrzavanje reda u vremenu prije pocetka nastave, u vrijeme malih odmora i na
zavrSetku radnog dana, kao i postivanja pravila kretanja unutar $kolske zgrade (Clanak 4.
Pravila kuénog reda) brinu se dezurni nastavnici i uéenici.

Clanak 6.

Dezurni nastavnik duzan je do¢i u $kolu 30 minuta prije pocetka nastave i:
-Pred nastavu i u vrijeme malih i velikog odmora boraviti u holu i hodnicima
-Voditi knjigu dezurstva

......

nastavnici u prizemlju u holu kod glavnog ulaza).
Clanak 7.

U Skoli svakodnevno dezuraju Cetiri u¢enika, jedan na katu kod zbornice, dva uéenika u
prizemlju u holu kod glavnog ulaza, a jedan u¢enik u novom dijelu zgrade.
DeZurni ucenici duzni su do¢i u $kolu 30 minuta prije pocetka nastave. Dezurstvo zavrsava
kada ucenici napuste $kolsku zgradu nakon zavrSetka Sestog sata, a jedan od dezurnih u¢enika
u holu, do zavrSetka sedmog sata.
DeZurni ucenici u holu kod glavnog ulaza duzni su:
-OglaSavati Skolskim zvonom pocetak i zavrsetak sata
-U suradnji s dezurnim nastavnikom odrzavati red na hodnicima u vrijeme nastave, malih
odmora i velikog odmora
-Kontrolirati osobe koje ulaze u zgradu i upuéivati ih do odgovarajuéih $kolskih sluzbi,
ravnatelja, pomoc¢nika ravnatelja i nastavnika (kada nastavnik nije na satu)
Dezurni u¢enik kod ulaza u novi dio zgrade duzan je:
-U suradnji s dezurnim nastavnikom odrzavati red na hodnicima u vrijeme nastave, malih
odmora i velikog odmora
-Kontrolirati osobe koje ulaze u zgradu i upuéivati ih do odgovarajucih Skolskih sluzbi,
ravnatelja, pomoc¢nika ravnatelja i nastavnika (kada nastavnik nije na satu)
Dezurni u¢enik na katu duzan je:
-Odrzavati red na hodnicima u vrijeme nastave
-Koordinirati kretanje uéenika na hodnicima za vrijeme odmora
-Upucuje stranke kod ravnatelja, pomoénika ravnatelja, pedagoga i razrednika.



Ucenici
Clanak 8.

UCenici, u pravilu dolaze u $kolu 10 minuta prije po¢etka prvog $kolskog sata, a ulaze na
znak Skolskog zvona na glavni sjeverni ulaz (iz $kolskog dvorista) i pomo¢ni juzni ulaz
(vrata pored parka).

UCenici ulaze u zgradu na znak zvona i uz dopustenje dezurnog nastavnika. Dezurni nastavnik
moze i ranije pustiti ucenike, ako je to potrebno (vremenske nepogode i dr.).
U zgradu se ulazi i izlazi mirno, bez zadrZavanja na hodnicima. U¢enik koji je bezrazlozno
zakasnio na sat, duzan je priekati poCetak sljedeceg sata.
Ucenici, koji iz bilo kojih razloga dolaze u $kolu (grupno) u tijeku nastave — sata, ne ulaze u
zgradu dok ne zavrsi sat.

Clanak 9.

Ukoliko nastavnik ne dode na sat, redari su duzni izvijestiti dezurnog nastavnika, pedagoga

ili pomo¢nika ravnatelja skole.
Clanak 10.

Za vrijeme nastave ucenici sjede na mjestima na koje ih je rasporedio razrednik ili
predmetni nastavnik. Svojevoljno mijenjanje mjesta u u¢ionici — kabinetu nije dopusteno.

Clanak 11.

Ucenici su duzni ¢uvati $kolsku imovinu i nadoknaditi svaku Stetu koja je nastala
ucenickom krivnjom.
U uCionicama nije dopusteno jesti, niti Zvakati zvakace gume.
Otpatke bacati u korpe za otpatke.
Clanak 12.

Svaki odjel ima redara, kojeg odreduje razrednik.
Duznosti redara su:
-Pregledati ucionice prilikom ulaska i sve eventualne Stete prijaviti predmetnom ili dezurnom
nastavniku
-Ocistiti Skolsku plo¢u i pripremiti spuzvu i kredu
-Prijaviti u€enike koji nisu nazo¢ni na satu
-Paziti na red i disciplinu za vrijeme odmora.

Clanak 13.

Ucenici 8kole primaju obavijesti preko knjige oglasavanja, te putem oglasnih plo¢a u holu i
hodnicima $kole.



Clanak 14.

U sluéaju da udenici imaju potrebu koristiti $kolski prostor za van nastavne djelatnosti,
mogu ih koristiti po odobrenju ravnatelja Skole i uz nazoénost nastavnika zaduZenog za

odgovarajucu van nastavnu aktivnost.
Clanak 15.

Ucenici su obvezni dolaziti u $kolu u pristojnoj odje¢i (hlace i klasi¢ne traperice, haljine ili
suknje moraju biti minimalne duljine do koljena), vode¢i ra¢una o osobnoj higijeni (kosa,
brada, nokti).

Ucenici nikako ne bi smjeli boraviti u §koli odjeveni na sljedeci nacin:

-Majice bez rukava (kimono majice)

-Bluze, kogulje, majice ili druge odjevne predmete koji imaju upadljivi, izazovni i napadni
dekolte

-Kratke majice, tzv. Topovi

-Atletske majice bez rukava

-Bilo koju vrstu natikaca ili papuca

-Prozirnu odjecu

-Mini suknjice

-Bilo koju odjeéu s uvredljivim i /ili nepristojnim porukama bilo rije¢ima ili slikama
-Rasparanu odjecu - odjecu koja sadrzi upadljive rupe

-Kratke hlace

-Muske i Zenske hlace koje otkrivaju donje rublje

-Policijske ili vojne uniforme

-Piercing, nau$nice na neprimjerenim mjestima, npr. na usni, nosu, o¢nim kapcima i sl.
-Trenirke koje su primjerene na sportskim terenima, teretanama, tj. za sportske aktivnosti
-Necistu odjecu

-Tetovaze trebaju biti prikrivene

Ucenicima u $kolskim prostorijama zabranjeno je puSenje, unoSenje eksplozivnih i
pirotehnickih sredstava, oruzja i drugog materijala opasnog po zivot i zdravlje.

Clanak 16.

Ucenici za vrijeme trajanja nastavnog sata ne smiju koristiti mobilne telefone i uredaje
koji mogu ometati nastavu. U slu¢aju da nastavnik primijeti ucenika da koristi neki od
navedenih uredaja duzan je uceniku isti oduzeti i vratiti ga uceniku na kraju nastavnog sata.
O tome izvijestiti razrednika koji ¢e uéeniku izre¢i ili predloziti pedagoSku mjeru i o tome
izvijestiti roditelja.

Clanak 17.

Ucenici su duzni:

-Pristojno se ponasati za vrijeme boravka u $koli i njezinoj blizini, te na svim putovanjima i
posjetima organiziranima od strane Skole
-Odrzavati higijenu, ¢istoéu i urednost prostora Skole



-Prilikom ulaska nastavnika u u¢ionicu ustati, a potom uz dopustenje sjesti
-Uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim zaposlenicima Skole
-Pozdraviti starije osobe koje sretnu na ulazu, stubistu ili prostorima Skole.

Clanak 18.

Ucenici ne smiju ulaziti u zbornicu. Ukoliko trebaju nekog nastavnika, s njim mogu

razgovarati na hodniku ili u u¢ionici.
Clanak 19.

Ucenici su duzni voditi brigu o svojim stvarima i za gubitak istih, odnosno njihovo
oSte¢ivanje Skola ne snosi odgovornost.

Nastavnici
Clanak 20.

Nastavnici su duzni doé¢i u $kolu 10 minuta prije pocetka nastave.
O izostancima s nastave uslijed bolesti ili drugog razloga nastavnici su duzni blagovremeno
izvijestiti ravnatelja, pomoc¢nika ravnatelja ili tajnika Skole, kako bi se mogla organizirati
zamjena odsutnog nastavnika.

Clanak 21.

Nastavnicima nije dopusteno pustanje uenika sa sata da obave bilo kakav posao za sebe ili
druge, ili ga kaznjavati udaljavanjem s nastave. U slu¢aju da je takav postupak neminovan,
nastavnik Salje u¢enika pedagogu, pomoéniku ravnatelja ili ravnatelju, a u dnevnik rada to i
biljezi.

Clanak 22.

Razrednici primaju roditelje u svoj uredovni sat u tjednu, odreden rasporedom sati.
U posljednjem tjednu prvog polugodista i posljednja dva tjedna prije zavrietka nastavne
godine ne organiziraju se roditeljski sastanci i individualni informativni razgovori.

Clanak 23.

Nastavnici su duzni voditi brigu o svojim stvarima i za gubitak istih, odnosno njihovo
oStec¢ivanje Skola ne snosi odgovornost.
Clanak 24.

Za Cisto¢u Skolskih prostorija i dvoriSta brinu svi djelatnici $kole, a odrzavanje &istoce vrsi
pomoc¢no osoblje.
Clanak 25.

Ravnatelj, pomo¢nik ravnatelja i pedagog imaju osmosatno radno vrijeme u petodnevnom
radnom tjednu, a po¢inju rad u 7,00 sati.



KnjiZni¢ar ima osmosatno radno vrijeme u petodnevnom radnom tiednu, a po&inje rad u 7,00
satl,
Clanak 26.

Tajnik 8kole i radunovoda imaju osmosatno radno vrijeme u petodnevnom radnom Gednu,
a potinju rad u 7,00 sati.
Clanak 27.

Dnevni odmor za djelatnike, osim nastavnog osoblja, traje 30 minuta od 10,30 do 11,00

sati.
Clanak 28.

Djelatnici na odrZavanju &istoce rade od 6,30 do 14,30 sati, ako posao ne zahtjeva

drugadije,
DeZurna spremacica radi 0Smosatno radno vrijeme od 7,00 do 15,00 sati.

Clanak 29.

Dijelatnici na $kolskom gospodarstvu imaju osmosatno radno vrijeme u petodnevnom
radnom tjednu, Pocinju rad u 7,00 sati, ako posao ne zahtjeva drugatije.

Clanak 30.

Domar - kuéni majstor i kuéni majstor - loZa¢ rade osam sati, od 6,30 do 14,30 sati, ako
posao ne zahtjeva drugagije,
Clanak 31.

Za nepridrZavanje odredbi ovih Pravila mogu se izreéi stegovne mjere.
Clanak 32.

Ova Pravila stupaju na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploéi.

Ur. Broj:02-0201 -6 /Zo(&
Capljina, 3.sijecnja 20 19.god.

Predsjednik skolskog odbora
i ‘P‘,',. "‘"/"’;'3 P '

s

VI;asfnateli
;_‘“/L.‘/ retaces”
Zeljka Previsié, prof,

iy

Martina Perig, prof.




